
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

大文字入力の

時に押します 
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無変換 
  

 
スペースバー 
  

前候補 
 
変換(次候補) 

ｶﾀｶﾅ 
 
ﾋﾗｶ゙ ﾅ 

 
Alt 
  

   
Ｃｔｒｌ 
 

日本語変換 
⇔直接入力 

キャレットの

左側を削除 
上の記号を出す時は Shift
キーを押しながら・・ 

漢字変換したい時、ス

ペースをあけたい時

に・・。 

 
Esc 
 

 
F9 
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F11 
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取消などに 
使います。 ヘルプ 

入力文字を 
ひらがなに 

入力文字を 
カタカナに 

入力文字を 
半角ｶﾀｶﾅに 

入力文字を 
英字に 
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右手 左手 
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Screen 

Scroll 
 
Lock 

 
Paus
e 
  

Num 
Lock 
 

Caps 
Lock 
 

Scroll 
Lock 
  

スクロールしたく

ない時に押します 

文字と文字の間

に挿入したい時 

キャレットの右

側を削除したい

通常は Num Lock のみ 
電気がついています。 
消えた時ここを押しましょう。 

カーソルの 
位置を移動 
できます 

文頭へ 

文末へ 

電気がついていない

と数字が打てません 
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